
 

 

Приложение №3 

План - график внутреннего контроля 

  

1. Внутренний контроль проводится в целях:  

- совершенствования педагогической деятельности работников учреждения;  

- повышения профессионального мастерства педагогических работников учреждения;  

- улучшения качества образования, получаемого детьми;  

- совершенствования механизма управления качеством образования.  

2. Основными задачами внутреннего контроля является:  

 - осуществление контроля за исполнением законодательства в области образования;  

 - анализ и экспертная оценка эффективности результатов деятельности педагогических работников учреждения;  

 - изучение результатов педагогической деятельности, выявление отрицательных и положительных тенденций в организации образовательного 

процесса, разработка на этой основе предложений по устранению негативных тенденций и распространение педагогического опыта;  

- оказание методической помощи педагогическим работникам в процессе контроля;  

- анализ результатов реализации приказов и распоряжений по учреждению;  

- инструктирование должностных лиц по вопросам применения действующих в образовании норм и правил.  

3. Виды внутреннего контроля, осуществляемого руководителями учреждения:  

- предварительный - предварительное знакомство с деятельностью педагогических работников учреждения;  

- текущий - непосредственное наблюдение за образовательным процессом;  

- итоговый - изучение результатов деятельности педагогических работников, за полугодие, учебный год.  

4. Типы внутреннего контроля:  

- персональный;  

- тематический;  

- комплексный.  

5. Условные обозначения: 

Должностные лица:    

Д – директор; 

ЗУВР – зам. директора по учебно-воспитательной работе; 

ЗАХЧ – зам. директора по административно - хозяйственной части; 

ПАК – председатель аттестационной работы; 

М – методисты; 

П – педагог - психолог; 

ПО – педагог – организатор; 



 

 

ПДО – педагог дополнительного образования; 

Рук. МО – руководитель методического объединения. 

Итоги:  СД – совещание при директоре; 

СЗ – совещание при завуче; 

СПАК – совещание при председателе аттестационной комиссии.  

 

1.Контроль за образовательно-воспитательным процессом. 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

1. Санитарно- 

гигиенический 

режим и 

техника 

безопасности. 

Учебные 

кабинеты, 

актовый 

зал. 

Санитарное 

состояние 

учебных 

кабинетов, 

озеленение, 

световой и 

питьевой 

режим. 

Подготовка к 

зиме. 

Установление 

соответствия 

санитарного 

состояния 

кабинетов и 

др. объектов 

требованиям 

нормативных 

документов.  

Д 

ЗАХЧ 

СД 

При 

каз 

          1 

          2 

          3 

          4 

2. Посещаемость 

занятий 

детьми. 

Объединен

ия 

Пропуски 

учебных 

занятий по 

уважительным 

причинам и 

без причин.  

Анализ 

работы 

объединений. 

Д 

ЗУВР. 

СД 

При 

каз  

 

          1 

          2 

          3 

          4 

3. Работа с 

одаренными 

Объединен

ия 

Учебные 

занятия по 

Качество 

проведения 

Д 

ЗУВР 

СД 

справ

          1 



 

 

детьми. 

Реализация 

программы 

«Одаренные 

дети ДЮЦ» 

 

индивидуальн

ым планам. 

Творческие 

проекты. 

 

занятий, 

индивидуальн

ая работа с 

одаренными 

детьми и их 

родителями. 

Оказание 

психолого-

педагогическ

ой  помощи 

по разработке 

индивидуальн

ых 

образователь

ных планов. 

М 

П 

ка           2 

          3 

          4 

4 Работа с ОВЗ Объединен

ия 

Посещение 

учебных 

занятий 

детьми и 

родителями. 

Оказание 

психолого-

педагогическ

ой 

поддержки, 

консультации

й. 

П СД 

справ

ка 

          1 

          2 

          3 

          4 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

5. Журналы и 

другая учебно-

программная 

документация. 

Объединен

ия 

Работа пед. по 

корректировке 

раб. программ, 

Разработка 

новых 

общеобр. 

программ,  

Соблюдение 

единых 

требований к 

оформлению 

и ведению 

учебно–

программной 

ЗУВР 

 

СД 

справ

ка 

          1 

          2 

          3 



 

 

оформление и 

ведение 

журналов. 

документации

Своевремен 

ное  

заполнение 

журналов. 

          4 

6. Отслеживание 

использования 

педагогами 

приемов по 

формированию 

функционально

й грамотности 

обучающихся 

 

Педагоги 

ДО 

Посещение 

учебных 

занятий 

Выявление 

профессиона 

льных 

затруднений 

пед. и 

оказание им 

помощи. 

М 

 

СД 

справ

ка 

          1 

          2 

          3 

          4 

7. Проведение 

воспитательных 

мероприятий в 

объединениях 

ДЮЦ 

Педагоги 

ДО 

Посещение 

учебных 

занятий 

Выявление 

профессиона 

льных 

затруднений 

пед. и 

оказание им 

помощи. 

ПО СД 

справ

ка 

          1 

          2 

          3 

          4 

8. Выполнение 

образовательн

ых программ. 

Объединен

ия 

Посещение 

учебных 

занятий с 

целью 

проверки 

соответствия 

программному 

материалу, 

УТП. 

Выполнение 

программ в 

Объед. 

ЗУВР 

М 

СД 

справ

ка 

          1 

          2 

          3 

         

 

 4 

9. УМК к Педагоги Совокупность Стимулирова ЗУВР СД             



 

 

дополнительны

м 

общеобразоват

ельным 

программам 

ДО учебно-

методических 

материалов, 

способствующ

их 

эффективному 

формировани

ю 

компетенций 

обучающихся 

в рамках ДОП. 

Методические 

и 

дидактические 

материалы, 

учебные 

пособия, 

учебно-

методические 

документы. 

ние 

методическог

о и 

творческого 

потенциала 

педагогов 

дополнительн

ого 

образования; 

совершенство

вание, 

обновление и 

пополнение 

УМК. 

М            

           

           

 

2.Внутренний контроль за работой  педагогических кадров. 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

1. Расстановка 

кадров. 

Пед. 

коллектив. 

Знание 

педагогами 

функциональ

ных 

должностных 

обязанностей, 

пед. нагрузки. 

Уточнение и 

корректировк

а пед. 

нагрузки на 

новый уч. год, 

проектная 

деятельность 

администраци

и по кадрам. 

Д 

ЗУВР 

ЗАХЧ 

ПО 

СД 

 

          1 

          2 

          3 

          4 



 

 

2. Аттестация 

педагогов. 

Аттестуе 

мые пед. 

работники 

Документаци

я к 

аттестации, 

открытие 

занятия и 

мероприятия, 

выступления 

с презентаций 

проф. деят. на 

РМО  

Уточнение 

формы 

аттестации. 

Консультиров

ание. 

Соответствие 

уровня 

профессионал

ьной 

подготовки 

пед. 

заявленной 

квалификацио

нной 

категории. 

ПАК 

 

Аттес

т. 

матер

иалы, 

экспе

ртные 

заклю

чения

. 

          1 

          2 

          3 

          4 

          2 

          3 

          4 

3. Работа пед. по 

набору детей в 

объединения и 

сохранность 

контингента. 

ПДО Комплектовани

е групп. 

Сохранность 

контингента. 

Уточнение и 

корректировк

а списков 

обучающихся. 

Деятельность 

педагогов по 

сохранению 

численности 

детей в Об. 

Д. 

ЗУВР 

СЗ           1 

          2 

 

 

         3 

          4 

4. Работа 

методистов, 

отслеживание 

пакета 

документов за 

год 

М Работа 

методистов 

по планам, 

Разработка 

новых 

локальных 

актов,  

оформление и 

ведение 

Соблюдение 

единых 

требований к 

оформлению 

и ведению 

документации

. 

. 

Д 

ЗУВР 

СД            

           

           

           



 

 

журналов, вся 

документация 

за год, 

метод.рекоме

ндации. 

Информацион

ный банк 

данных 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

4. Самообразован

ие ПДО. 

ПДО Самостоятель

ная работа по 

единой 

методической 

теме. 

Реализация 

ИОП в 

режиме 

единой 

методической 

темы ДЮЦ.  

ЗУВР 

М 

СД 

ПС 

МС 

          1 

          2 

          3 

          4 

5. Организация 

обмена 

опытом. 

ПДО Проведение 

открытых 

занятий с 

анализом и 

самоанализа. 

Проведение 

методической 

недели. 

Описание 

опыта. 

Знакомство с 

применением 

современных 

пед. 

технологий 

обучения и 

воспитания. 

Д 

ЗУВР 

М 

СП 

справ

ка 

          1 

          2 

          3 

          4 

6. Повышение 

квалификации 

ПДО. 

ПДО Банк данных 

по 

повышению 

квалификации

. 

Составление 

перспективно

го плана 

повышения 

квалификации

. 

Д 

ЗУВР 

 

План           1 

          2 

          3 



 

 

          4 

 

3. Контроль за пополнением материально-технической базы Центра. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

1. Учебные 

кабинеты. 

Все  Определить 

готовность к 

началу 

учебного 

года. 

(Паспортизац

ия). 

Определение 

недостающего 

оборудования 

для 

перспективно

го 

планирования 

(мебель, 

спорт. 

инвентарь и 

т.д.). 

Д 

ЗАХЧ 

СД 

 

          1 

          2 

          3 

          4 

2. Материально- 

техническое 

оснащение. 

Кабинеты  Проверка 

наличия и 

исправности 

ТСО и 

другого 

оснащения. 

Анализ 

состояния 

материально- 

технической 

базы ДЮЦ с 

целью ее 

улучшения и 

обновления. 

Д 

ЗАХЧ 

СД           1 

          2 

          3 

          4 

 

4. Контроль за проведением воспитательно–образовательного процесса. 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 



 

 

1. Посещение 

учебных 

занятий по 

выявлению их 

эффективности 

Эффективно

сть 

проведения 

учебных 

занятий по 

направления

м 

деятельност

и с 

применение

м 

современны

х 

образовател

ьных 

технологий 

Мониторинг 

качества 

воспитательног

о процесса по 

всем 

направлениям 

деятельности 

(динамика 

качества 

воспитательног

о процесса) 

Учебные 

занятия 
Д 

ЗУВР 

Рук. 

МО 

ПО 

Справ

ка 

монит 

иссле

д  

В соответствии с планом воспитательной 

работы 

1 

2 

3 

4 

2. Результативност

ь обучения и 

воспитания 

Учебные 

занятия, 

воспитатель

ные 

мероприяти

я, проекты 

Качество 

результатов 

воспитательног

о процесса. 

Промежуточна

я и итоговая 

аттестация.  

Мониторинг 

качества 

результатов 

учебной 

деятельности и 

личностного 

роста 

обучающихся 

Д 

ЗУВР 

Рук. 

МО 

ПО 

Справ

ка  

СД 

СЗ 

 

 

 

 

 

 

          1 

          2 

          3 

          4 

3. Реализация 

рабочей 

программы 

воспитания 

Мероприят

ия 

Деятельность 

педагогов 

Определение 

затруднений 

Д 

ЗУВР 

ПО 

Справ

ка 

           

           

           



 

 

           

4.  Работа с 

начинающи

ми 

педагогами 

Введение в 

профессию 

Определение 

затруднений. 

Наставничеств

о 

Наст 

ЗУВР 

Рук.  

МО 

ЗУВР 

М 

В соответствии с планом  1 

        2 

       3 

       4 

 


