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План работы на декабрь 2017 года
МБОУ ДО «Северо-Енисейский детско-юношеский центр»
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения
	Место

проведения

мероприятия
	Ответственный
	Привлеченные 

лица

	1
	Проверка ведения журналов, в соответствии с календарно-тематическим планированием рабочих программ педагогов ДО
	06.12.2017
	ДЮЦ
	Борисова Е.Н.
	

	2
	Внутренний контроль с целью проверки соответствия материалу УТП

	18.12.2017-23.12.2017
	ДЮЦ
	Борисова Е.Н.
	

	3
	Аналитическая справка по итогам внутреннего контроля
	27.12.2017
	ДЮЦ
	Борисова Е.Н.
	

	4
	Заседание Методического Совета:

1. Разработка мониторинга УМК.

2. Организация и проведения конкурса лучших педагогических работников, осуществляющих дополнительное образование детей  на уровне учреждения

- рассмотрение заявок, утверждение кандидатур конкурсантов, разработка положения.
4. Заседания рабочей группы по результатам самооценки сотрудниками своей квалификации в соответствии с уровнями профстандарта
	20.12.2017
	ДЮЦ
	Борисова Е.Н.

Члены МС
	

	5
	Аттестация педагогических работников ДЮЦ на соответствие занимаемой должности.
	15.12.2017
	ДЮЦ
	Борисова Е.Н.
Афанасьева Л.Н.
	Члены АК
Киселева О.В.

Сяськая А.А.

Рубинис Т.Г.

Достовалов А.В. 

	6
	Совещание «Подготовка к новому году»
	01.12.2017
	ДЮЦ
	Фоминых М.Н.

Борисова Е.Н.
Липатова И.И.
	Педагоги ДО

	7
	Составление ежемесячного плана работы
	15.12.2017
	ДЮЦ
	Фоминых М.Н.

Борисова Е.Н.

Дацук Т.Р.

Афанасьева Л.Н. 

Полякова И.С.

Касицина Н.В.

Липатова И.И.
	

	8
	Работа в системе БАРС ГРУП. Электронное дополнительное образование
	В течение месяца


	ДЮЦ
	Фоминых М.Н.

Борисова Е.Н.
	

	9
	МО педагогов художественного направления:
1. Организация и проведение мастер-класса.

2.«Флеш –тренинг в деятельности педагогов»
	06.12.2017
	ДЮЦ
	Ли-Пу А.А.
	Педагоги ДО

Касицина Н.В.

	10
	Анкетирование родителей «Удовлетворенность образовательными услугами ДЮЦ»
	С 01.12.2017-15.12.2017
	ДЮЦ
	Совет ДЮЦ
	

	11
	Посещение  учебных занятий педагогов с последующим анализом. Цель посещения: использование педагогами элементов современных педагогических технологий по формированию метапредметных и личностных результатов у обучающихся
	до 08.12.2017
	ДЮЦ
	Афанасьева Л.Н. 

Полякова И.С.
	

	12
	Тематические мастерские для родителей и обучающихся «Мастерская новогодних идей» 
	С 08.12.2017- 22.12.2017
	ДЮЦ
	Педагоги ДО Полякова И.С.

Липатова И.И.
	Обучающиеся

Родители

	13
	Участие педагогов в дистанционных профессиональных конкурсах: ХII  Всероссийский конкурс профессионального мастерства педагогов «Мой лучший урок»
	До 15.12.2017
	ДЮЦ
	Полякова И.С.
	Педагоги ДО



	14
	Работа с сайтом ДЮЦ: пополнение разделов сайта новыми материалами, выставление новостей
	Еженедельно в течение месяца
	ДЮЦ
	Афанасьева Л.Н. 


	

	15
	Подготовка методической продукции: 

методические рекомендации в помощь педагогам «Сотрудничество с семьей»
	В течение месяца  
	ДЮЦ
	Афанасьева Л.Н. 

Полякова И.С.
	

	16
	Посещение открытых  учебных занятий  начинающими педагогами и молодыми специалистами  у опытных педагогов: Фатериной Н.В., Касициной Н.В., Борисовой Е.Н., Ли-Пу А.А.
	В течение месяца
	ДЮЦ
	Полякова И.С.

Васильева Т.Г.

Котовский А.Ю.
	

	17
	Посещение учебных занятий молодых педагогов, их анализ самоанализ. Оказание практической помощи по планированию и проведению учебных занятий.
	В течение месяца
	ДЮЦ
	Полякова И.С.


	Васильева Т.Г.

Котовский А.Ю.

	18
	Мониторинг достижений педагогов и объединений за 1 полугодие
	До 30.12.2017
	ДЮЦ
	Афанасьева Л.Н.
	

	19
	Финансовая отчетность:

- Всероссийская  олимпиада (муниципальный этап),
 Новогодние утренники
	01.12-14.12.2017

29.12-30.12.2017
	ДЮЦ
	Липатова И.И.
	

	20
	Подготовка, подбор сценарного материала к Новому году. Репетиции новогодней программы, приобретение призов.
	01.12-30.12.16
	ДЮЦ
	Липатова И.И.
Педагоги ДО
	Объединения ДЮЦ

	21
	Составление заявок на мероприятия, Положения
	01.12.2017
	ДЮЦ
	Липатова И.И.
	

	22
	Мониторинг воспитательных мероприятий, участия детей в конкурсах разного уровня за полугодие
	В течение месяца
	ДЮЦ
	Липатова И.И.
	

	23
	Новогодние утренники
	27.12.2017-28.12.2017
17.00 часов
	ДЮЦ
	Липатова И.И.
	Педагоги

Обучающиеся 

Родители

	24
	Реализация проекта «История и культура эвенков»
	В течение месяца
	ДЮЦ
	Липатова И.И.


	Саядян Т.Д.
Фатерина Н.В.
Ли-Пу А.А.

Мусатова Г.С.

	25
	Подготовка к смотру-конкурсу «Новогодние фантазии». Оформление фасада здания ДЮЦ, фойе 1, 2 этажа ДЮЦ, сказочной фигуры на площади РДК «Металлург»


	15.12.2017-22.12.2017
	ДЮЦ
	Липатова И.И.
Полякова И.С.

Дацук Т.Р.

	Саядян Т.Д.
Фатерина Н.В.
Ли-Пу А.А.
техперсонал

	28
	Мстер-класс «Изготовление снежинок в рамках открытия снежного городка»
	24.12.2017

15.00
	РДК «Металлург».
	Фатерина Н.В.


	

	29
	Заключение контрактов, договоров на поставку товаров, оказание услуг.
	декабрь
	ДЮЦ
	Дацук Т.Р.
	

	30
	Проверка состояния ТБ и ПБ в здании
	ежедневно
	ДЮЦ
	Дацук Т.Р.
	

	31
	Контроль теплоснабжения, электроэнергии подвального помещения, бойлерной. Сдача показаний счетчиков в МТО.
	декабрь
	ДЮЦ
	Дацук Т.Р.
	

	32
	Контроль за очисткой территории от снега, кровли от сосулек, подсыпка территории
	декабрь
	ДЮЦ
	Дацук Т.Р.
	

	33
	Проверка журналов дежурств сторожей, проверка выполнения должностных обязанностей.
	декабрь
	ДЮЦ
	Дацук Т.Р.
	

	34
	Усиление мер по пожарной безопасности в период новогодних мероприятий, Приказ об ответственности за ПБ на время проведения новогодних утренников
	декабрь
	ДЮЦ
	Фоминых М.Н.

Дацук Т.Р.
	

	35
	Проведение инструктажей  ПБ и ТБ
	11.12.2017
	ДЮЦ
	Дацук Т.Р.
	

	36
	Проведение тренировки ПБ
	13.12.2017
	ДЮЦ
	Дацук Т.Р.
	

	37
	Работа на главном портале закупок (план график, план закупок)
	декабрь
	ДЮЦ
	Дацук Т.Р.
	

	38
	Индивидуальное консультирование старшеклассников по вопросам профориентации, формированию целеполагания
	Вторник, среда,  четверг


	ДЮЦ
	Касицина Н.В.
	Обучающиеся 

	39
	Диагностика личности одаренного ребенка в объединении (старшеклассники). Составление профиля личности обучающегося. 
	04.12.2017-28.12.2017


	ДЮЦ
	Касицина Н.В.
	Обучающиеся 

Педагоги 

	40
	Арт-личностный тренинг для одаренных детей «Персонита» (старшеклассников) 
	20.12.2017


	ДЮЦ
	Касицина Н.В.
	Обучающиеся 

	41
	Индивидуальная деятельность по коррекции  поведения подростка состоящего на картотечном учете
	15.12.2017
	ДЮЦ
	Касицина Н.В.
	Обучающийся, родители 

	42
	Консультирование на линии  «Телефон доверия»
	Ежемесячно 
	ДЮЦ
	Касицина Н.В.
	Обучающиеся, родители. 

	43
	Выявление трудностей  обучающихся СОП, группы риска, картотечный учет

	Еженедельно 


	ДЮЦ
	Касицина Н.В.


	Педагоги ДО



	44
	Контроль занятости обучающихся в объединениях состоящих на учетах в органах и системах профилактики
	Ежемесячно 
	ДЮЦ
	Касицина Н.В.
	Педагоги ДО



	45
	Отслеживание результативности деятельности одаренных обучающихся и педагогов ДЮЦ
	Ежемесячно 
	ДЮЦ
	Касицина Н.В.


	Педагоги ДО, координаторы по школам

	46
	Внутренний контроль посещения Клуба «Солнышко» с целью оказания психолого-педагогических рекомендаций
	С 18.12.2017 – 22.12.2017


	ДЮЦ
	Касицина Н.В.


	Педагоги ДО, родители

	47
	Доклад на РМО психологов и социальных педагогов по теме: «Психолого-педагогическое консультирование в условиях образования»; Презентация методической копилки по теме: «Техники МАК».
	11.12.2017
	ДЮЦ
	Касицина Н.В.


	Психологи района

	48
	Межведомственное взаимодействие с КДНиЗП, центром занятости населения.
	По запросу
	ДЮЦ
	Касицина Н.В.
	Специалисты ведомств 

	49
	Аналитическая деятельность: работа с документами (составление отчетов, заполнение журналов консультаций, журналов, рекомендаций для родителей  и педагогов).
	Ежемесячно 
	ДЮЦ
	Касицина Н.В.
	Родители, обучающиеся 


исп.зам.директора по УВР Борисова Е.Н.

т. 8(39160)21-4-73
